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NORMAS INTERNAS DE FUNCIONAMENTO DOS SERVICOS DE ATIVIDADES DE
ANIMACAO E DE APOIO A FAMiLIA DA EDUCAGAO PRE-ESCOLAR E DE COMPONENTE
DE APOIO A FAMILIA DO 1.° CICLO DO ENSINO BASICO DA REDE PUBLICA DO
CONCELHO DE ESPINHO

Preambulo

Os municipios possuem atribuicdes no dominio da educacdo, conforme consagrado na alinea d) do n.°
2 do artigo 23.° da Lei n.© 75/2013, de 12 de setembro (regime juridico das autarquias locais; alterado
pela Lei n.© 25/2015, de 30 de margo e pela Lei n.° 69/2015, de 16 de julho).

Em especifico, o Decreto-Lei n.° 144/2008, de 28 de julho, transferiu para os municipios competéncias
em matéria de educagdao em diversas areas, incluindo no que respeita ao fornecimento de refeicbes e
apoio ao prolongamento de horario na educacgdo pré-escolar, conforme previsto na alinea b) do n.° 1
do artigo 2.° deste diploma legal. Por outro lado, a Portaria n.° 644-B/2015, de 24 de agosto (II Série)
veio definir as regras a observar na oferta das atividades de animacgdo e de apoio a familia (AAAF) na
educacdo pré-escolar antes e da componente de apoio a familia (CAF) no 1.° ciclo do ensino basico,
nos estabelecimentos de educacdo e ensino publico - conferindo aos municipios competéncias para a

implementacdo destes servicos das AAAF e da CAF.

A Cémara Municipal de Espinho aprovou, em sua reunido ordinaria de 28/06/2013, as “Normas
Internas de Funcionamento do Servigo de Componente de Apoio a Familia da Educacdo Pré-Escolar e
do 1.9 Ciclo do Ensino Basico”, cuja revisdo e atualizagdo se afigura como pertinente atualmente,
nomeadamente a luz das regras entretanto aprovadas pelo legislador e em face do resultado da

experiéncia destes anos de implementagdo e funcionamento destes servicos.

Assim, ao abrigo da atribuicdo genérica dos municipios em matéria de educagao prevista na alinea d)
do n.2 2 do artigo 23.9 da Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro (regime juridico das autarquias locais;
alterado pela Lei n.° 25/2015, de 30 de margo e pela Lei n.° 69/2015, de 16 de julho) e do regime
juridico do Decreto-Lei n.°© 144/2008, de 28 de julho, e da Portaria n.° 644-B/2015, de 24 de agosto
(I Série), e da competéncia regulamentar das camaras municipais prevista no artigo 241.9 da
Constituicdo da Republica Portuguesa e na parte final da alinea k) do n.° do artigo 33.2 da Lei n.°
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75/2013, de 12 de setembro (na sua redagdo em vigor), a Camara Municipal de Espinho aprova as
presentes “Normas Internas de Funcionamento dos Servicos de Atividades de Animagédo e de Apoio a
Familia da Educagdo Pré-Escolar e de Componente de Apoio a Familia do 1.° Ciclo do Ensino Basico da
Rede Publica do Concelho de Espinho”, com vista a definicdo das regras que orientam a sua

organizacao, funcionamento e utilizagao.

CAPITULO I
DISPOSICOES GERAIS

Artigo 1.°
Objeto e ambito de aplicacao

1 - As presentes Normas Internas sdo aprovadas ao abrigo do regime juridico constante da Portaria n.°
644-B/2015, de 24 de agosto (II Série), e disciplinam a organizacdo, o funcionamento e a utilizacdo
dos servicos de Atividades de Animacdo e de Apoio a Familia (AAAF) dos estabelecimentos de
educacao pré-escolar e de Componente de Apoio a Familia (CAF) dos estabelecimentos de 1.9 ciclo do
ensino basico (CEB) da rede publica do concelho de Espinho.

2 — Para efeitos das presentes Normas Internas consideram-se:

a) Atividades de Animacdo e de Apoio a Familia (AAAF) - as que se destinam a assegurar o
acompanhamento das criancas na educacgdo pré-escolar antes e ou depois do periodo diadrio de
atividades educativas e durante os periodos de interrupcdo destas atividades;

b) Componente de Apoio a Familia (CAF) - o conjunto de atividades destinadas a assegurar o
acompanhamento dos alunos do 1.0 ciclo do ensino basico antes e ou depois da componente
curricular e de enriquecimento curricular, bem como durante os periodos de interrupcdo letiva.

3 - Os servicos de AAAF e CAF referidos nos nimeros anteriores abrangem as seguintes modalidades:

a) AAAF - O fornecimento de refeicGes e o apoio ao prolongamento de horario aos alunos de

educacdo pré-escolar;

b) CAF - Apoio ao prolongamento de horario aos alunos do 1.° CEB.

Artigo 2.°
Condicoes de acesso
1 - Qualquer crianca oficialmente inscrita num dos niveis de ensino de educagdo pré-escolar ou do 1.°
CEB da rede publica do concelho de Espinho pode beneficiar dos servicos prestados pelas AAAF ou pela

CAF no respetivo estabelecimento de ensino, sempre que se encontrem reunidas as condicdes para o
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seu funcionamento, desde que o seu encarregado de educacdo o solicite nos termos e prazos
previamente definidos e que, comprovadamente, necessite dos mesmos, mediante apresentacdo de
declaragado da entidade patronal com o horario de trabalho por parte dos encarregados de educacao.
2 - O pedido de inscricdo na AAAF ou CAF é feito em formulario proprio a fornecer pelos servigos
municipais competentes, e devera ser assinado pelo respetivo encarregado de educagdo, devendo
indicar nomeadamente qual a modalidade de AAAF ou CAF pretendida.
3 - E da total responsabilidade de cada encarregado de educacdo os dados e elementos constantes do
boletim de inscricdo, bem como todos os seus documentos anexos.
4 - Cabe aos servicos municipais competentes validar e aprovar cada inscrigdo, apds preenchimento e
entrega do boletim de inscricdo e documentos anexos.
5 - Durante as interrupgdes letivas (natal, carnaval, pascoa e més de julho), sempre que ndo funcione
a componente letiva podem frequentar as AAAF e a CAF até ao limite da capacidade, pela seguinte
ordem de preferéncia:
a) Criangas inscritas nas AAAF ou na CAF no periodo letivo;
b) Criancas inscritas nos periodos de interrupcao letiva;
c) Criancas que se encontrem noutras situagoes.
6 - No més de setembro, durante o periodo anterior ao inicio das atividades educativas do pré-escolar
e da componente curricular do 1.9 ciclo do ensino basico, o Municipio pode, apds auscultacdo dos
agrupamentos de escolas, disponibilizar os servicos de AAAF e CAF, por decisdao do Presidente da
Camara, ou do Vereador em quem se encontrem delegadas as competéncias em matéria de educacao,
devidamente fundamentada de acordo com as carateristicas do caso concreto de cada estabelecimento
de ensino.
7 - Durante o periodo indicado no nimero anterior, e sempre que esses servicos sejam disponibilizados
pelo Municipio, podem frequentar as AAAF e a CAF, até ao limite da capacidade, pela seguinte ordem
de preferéncia:
a) Criangas inscritas nas AAAF ou na CAF durante o periodo letivo do ano letivo anterior;
b) Criancas inscritas nas AAAF ou na CAF nos periodos de interrupcdo letiva do ano letivo anterior;
c) Criangas inscritas nas AAAF ou na CAF no periodo letivo correspondente ao ano escolar a iniciar
no més de setembro, desde que o processo esteja deferido pelos servicos de educagdao do
municipio;
d) Criangas inscritas nas AAAF ou na CAF nos periodos de interrupgdo letiva correspondente ao
ano escolar a iniciar no més de setembro, desde que o processo esteja deferido pelos servigos
de educagdo do municipio;

e) Criangas que se encontrem noutras situacoes.
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8 - Cabe ao pessoal de apoio afeto aos servicos de AAAF e CAF promover o processo de inscrigdao, sob
orientagdo direta do coordenador do estabelecimento de ensino, que devera anexar as observacdes
necessarias, assim como 0 seu parecer, sempre que o mesmo seja no sentido de indeferimento por

nao se justificar a frequéncia da crianga na modalidade de complemento de horario.

CAPITULO II
PERIODO DE FUNCIONAMENTO

Artigo 3.°
Horario de funcionamento e calendario anual

1 - Em cada estabelecimento de ensino o Municipio fixa o horario adequado a adotar para
implementacdo dos servicos das AAAF e da CAF, de forma a responder as reais necessidades das
familias e de acordo com os meios e recursos disponiveis.
2 - Para além da atividade letiva, cada crianca sé deverd permanecer nas AAAF e na CAF o tempo
estritamente indispensavel face as necessidades da familia.
3 - A fixacdo do calendario anual de funcionamento, em cada estabelecimento de ensino, dos servicos
das AAAF e da CAF, processa-se nos termos da legislacdao em vigor, com vista a assegurar um regime
de funcionamento e uma flexibilidade de horarios de acordo com as necessidades das familias.
4 - As datas de inicio e termo das atividades e dos periodos de interrupcdao sao definidos pelo
Municipio, no inicio de cada ano letivo, por decisdo do Presidente da Cadmara, ou do Vereador em quem
se encontrem delegadas as competéncias em matéria de educacdo, devidamente fundamentada de
acordo com as carateristicas do caso concreto de cada estabelecimento de ensino, e depois de

auscultados os agrupamentos de escolas e os encarregados de educacao respetivos.

Artigo 4.°
Férias
1 - O Presidente da Camara, ou do Vereador em quem se encontrem delegadas as competéncias em
matéria de educagdo, podera determinar o alargamento do periodo anual de funcionamento das AAAF
e da CAF, para permitir a sua abertura 12 meses por ano, sempre que tal se afigurar como
indispensavel em face das necessidades manifestadas por cada familia, depois de realizada uma

auscultacao e levantamento das mesmas.
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2 - Nos periodos de interrupgdo letiva, o funcionamento dos servigcos das AAAF e da CAF, na forma de
complemento de horario, é garantida com a presenca de trabalhadores em fungdes publicas da CME

afetos a esse servigo.

CAPITULO III
ATRIBUICAO DE COMPETENCIAS E RESPONSABILIDADES

Artigo 5.°
Direcao pedagoégica
1 - Ao agrupamento de escolas cabe assegurar:

a) A supervisdo pedagodgica e o acompanhamento da execugdo das atividades, indispensavel a
uma implementacao e desenvolvimento com qualidade dos servicos de AAAF e CAF na
modalidade de complemento de horario, nos diversos estabelecimentos de ensino da rede
publica do concelho;

b) A orientacdo da organizacdo do funcionamento das AAAF e da CAF, de forma a responder
adequadamente as necessidades reais das familias, e de acordo com 0s meios e recursos
disponiveis;

c) A orientacdo do pessoal de apoio aos servicos de AAAF e CAF responsavel pelo desenvolvimento
de atividades de animacdo socioeducativa;

d) Em colaboracdo direta com o corpo docente de cada estabelecimento de ensino, ouvidos os
encarregados de educacgado e representantes do municipio, rentabilizar os recursos que a camara
municipal coloque anualmente ao dispor da comunidade educativa local.

2 - O pessoal de apoio aos servigos de AAAF e de CAF devera respeitar as indicacbes do agrupamento
de escolas, dos coordenadores e da equipa docente dos respetivos estabelecimentos de ensino em
tudo o que diga respeito ao seu funcionamento, durante o periodo das atividades letivas, bem como

aquando da sua interrupgao, se durante o mesmo houver atividades com criangas.

Artigo 6.°
Controlo e gestao
1 - A Camara Municipal de Espinho cabe assegurar:
a) A implementagcao e desenvolvimento, em parceria com os agrupamentos de escolas e
auscultadas as necessidades dos encarregados de educacgao, dos servicos das AAAF e da CAF

nos diversos estabelecimentos da rede publica de educagdo pré-escolar e do 1.© CEB, como
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uma das competéncias da camara municipal, que se assume como entidade promotora do
projeto;

b) O controlo financeiro das AAAF e da CAF em estreita colaboracdo com os agrupamentos de
escolas;

c) Os encargos com a colocacdo do pessoal de apoio, trabalhadores em fungdes publicas da CME,
afeto aos servicos de AAAF e CAF e responsavel pelo desenvolvimento das respetivas atividades
nos diversos estabelecimentos de ensino;

d) A prossecucgdo de todos os procedimentos administrativos necessarios ao controlo de frequéncia
dos servicos pelas criancas, a realizar pelo pessoal de apoio afeto as AAAF e a CAF.

2 - Os trabalhadores em fungdes publicas da Camara Municipal de Espinho afetos ao servigo de apoio
as AAAF e a CAF encontram-se obrigados ao estrito cumprimento das presentes normas e das diretivas

emanadas pelos servigos de educagdao do municipio.

Artigo 7.°

Avaliacao
As AAAF e a CAF estdo sujeitas a uma avaliagdo periddica feita em parceria com o agrupamento de
escolas e as associacdes de pais e encarregados de educacdo, ao nivel da qualidade dos servicos
prestados nos diversos estabelecimentos de ensino, tendo também em conta o sentido social das

respostas de apoio a familia.

CAPiTULO IV
COMPARTICIPACOES

Artigo 8.°

Comparticipacoes financeiras das familias
1 - Pela utilizagcdo dos servicos das AAAF e da CAF é devido pelas familias o pagamento de
comparticipacées financeiras, conforme fixado no presente capitulo e nos quadros constantes de Anexo
as presentes normas e que dela fazem parte integrante.
2 - E competéncia da Camara Municipal de Espinho a definicdo e atualizacdo, no inicio de cada ano
civil, das comparticipagoes financeiras das familias pela utilizacdo dos servigos das AAAF e da CAF.
3 - As comparticipacdes serdo devidas a partir do dia em que cada crianga iniciar a utilizacdo das AAAF
ou da CAF.
4 - O pagamento das comparticipagoes financeiras das familias é devido apds notificagdo do municipio

aos encarregados de educagao.
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5 - Os agrupamentos de escolas colaborardo com o municipio na regulacdo dos procedimentos de
pagamento das comparticipacbes financeiras das familias, nomeadamente no que concerne a
necessidade que venha eventualmente a verificar-se na informagao e notificacdo dos encarregados de

educacao.

Artigo 9.°

Determinacao da comparticipacao familiar mensal
1 - A comparticipagdo familiar devida pelo servico de complemento de horario é determinada pelo
municipio, em regra, antes do inicio de cada ano letivo.
2 - O prolongamento de hordrio é calculado semanalmente, sendo que o numero de horas/dia
solicitado sera replicado para todos os outros dias da semana.
3 - O valor de prolongamento de horario a pagar correspondera ao periodo de uma semana,
independentemente do nimero de horas ou dias que o aluno tenha frequentado o servigo.
4 - As medidas de acdo social escolar que determinam a comparticipacdo das familias no ambito do

complemento de horario e das refeicdes escolares sado definidas conforme legislacdo em vigor.

Artigo 10.°

Comparticipagoes das familias nos periodos de interrupcao
1 - Os encarregados de educacdo deverdao assinalar no boletim de inscricdo se pretendem frequentar
os periodos de interrupcao letiva (natal, carnaval, pascoa e més de julho).
2 - Os servigos das AAAF e da CAF durante estes periodos de interrupgdo estdo disponiveis para todas
as criangas que frequentam o estabelecimento de ensino, desde que existam vagas.
3 - A comparticipacdo familiar cujo pagamento é devido pelas familias que pretendam o servico das
AAAF ou da CAF durante estes periodos estd definida em quadro constante de Anexo as presentes

normas e que dela fazem parte integrante.

Artigo 11.°
Comparticipacoes das familias nos periodos de reunidoes do pessoal docente
1 - Os servigos das AAAF e da CAF durante os periodos de reunides do pessoal docente estdo
disponiveis a todas as criangas que estejam a frequentar, a data, o servico.
2 - Os servicos das AAAF e da CAF durante estes periodos poderdo estar disponiveis a outras criancas,
desde que existam vagas.
3 - A comparticipacdo familiar devida pela utilizacdo das AAAF ou da CAF no prolongamento de horario

nestes periodos é proporcional ao niumero de horas que a crianga usufruir do servigo.
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CAPIiTULO V
CONDICOES DE PAGAMENTO

Artigo 12.°
Local e prazo de pagamento

1 - As comparticipacGes financeiras das familias deverao ser pagas no prazo estabelecido para o efeito,
sendo a respetiva data limite indicada na notificagdo mensal enviada aos encarregados de educacao.

2 - A notificagdo referida no nimero anterior sera efetuada através de mensagem de telemédvel (SMS)
e/ou de correio eletronico (e-mail).

3 - O pagamento deverd efetuar-se dentro do prazo fixado para o efeito, num terminal de multibanco,
utilizando a referéncia enviada pela CME aos encarregados de educacdo, ou caso ndo seja de todo
possivel o recurso a multibanco, através de pagamento em numerario no AME - Atendimento Municipal

de Espinho, sito no edificio dos Pacos do Concelho.

Artigo 13.°
Pagamentos em atraso
1 - O ndo pagamento das mensalidades implicard a intervencdao dos servicos camararios, podendo
levar ao impedimento da frequéncia da refeicdo escolar e/ou do prolongamento de horario, até que a

situacao seja regularizada.

2 - Caso o pagamento ndo seja efetuado no prazo estipulado, a Camara Municipal de Espinho
procedera a cobrancga coerciva das respetivas comparticipagoes.

3 - A obrigacdo de pagar persiste, mesmo que o encarregado de educacdao nao venha a requerer no
futuro o servico, e a Camara Municipal de Espinho ndo se deixarad de cobrar pelos servigos prestados,
procurando uma resolugdo célere e apropriada a cada caso, podendo eventualmente acionar os

procedimentos e meios legais e judiciais adequados e necessarios para o efeito.

Artigo 14.°
Comunicacao de desisténcia ou alteracao de horario
1 - O encarregado de educacdo deve participar por escrito ao pessoal de apoio as AAAF ou a CAF a
desisténcia da refeicdo e/ou prolongamento de horario ou a alteracdo de horario de frequéncia das
AAAF ou da CAF, por parte do seu educando.
2 - O pessoal de apoio as AAAF e a CAF devera comunicar esse facto, também por escrito, aos servigos

municipais competentes.
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3 - O cancelamento pontual de refeicdes dos alunos do ensino pré-escolar devera ser comunicado ao
trabalhador de apoio as AAAF afeto a crianca, até a véspera do(s) dia(s) a que respeita(m).

4 - Se o encarregado de educagdo ndo fizer a comunicagdo a que se referem os nimeros anteriores, a
comparticipacdo familiar continuara a ser-lhe exigida até ao momento em que o pessoal de apoio as
AAAF tome conhecimento formal da desisténcia da refeicdo e/ou prolongamento de horario, da

alteracdo de horario da crianca ou do cancelamento pontual de refeigdes.

Artigo 15.°
Redugoes nas comparticipacoes financeiras das familias
1 - Em caso de doenga da crianga, por um periodo superior a trés dias Uteis, devera o encarregado de
educacdo apresentar a devida justificacdo médica, de forma a serem deduzidos os valores devidos por
esses dias em que a crianca faltou por estar doente.
2 - As faltas por motivos injustificados ndo dao direito a qualquer deducao no valor da comparticipagao

familiar devida pela utilizacdao das AAAF ou da CAF.

CAPITULO VI
DISPOSICOES FINAIS

Artigo 16.°
Omissoes e interpretacao

As omissOGes e duvidas de interpretacdo das presentes Normas Internas serdo resolvidas pelo
Presidente da Camara Municipal de Espinho ou, na sua auséncia, pela pessoa a quem foram atribuidas
as mesmas competéncias.

Artigo 17.°

Alteragao e revisao

As presentes Normas Internas poderao ser objeto de revisdao ou alteracdo sempre que as condigOes

assim o exigirem ou a Camara Municipal de Espinho entender como necessario.

Artigo 18.°
Afixacao e entrada em vigor
1 - As presentes normas internas entram em vigor no dia seguinte a sua publicacdo em Edital, a afixar

nos termos de costume.
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2 - Um exemplar das presentes Normas Internas sera afixado nos locais apropriados, nomeadamente,
no edificio dos Pacos do Concelho, nas sedes dos Agrupamentos de Escolas, e em cada
estabelecimento de ensino abrangido pelo seu ambito de aplicagdo, sendo ainda objeto de publicagdo

na pagina institucional do Municipio de Espinho na internet.

Artigo 19.°
Norma revogatoria
Com a entrada em vigor das presentes Normas Internas consideram-se revogadas todas as normas,
posturas e regulamentos municipais, anteriormente aprovadas pelo Municipio de Espinho, que em
especifico digam respeito a esta matéria, designadamente as “Normas Internas de Funcionamento do
Servico de Componente de Apoio a Familia da Educacdo Pré-Escolar e do 1.9 Ciclo do Ensino Basico”,

aprovadas pela Camara Municipal de Espinho em sua reunido ordinaria de 28/06/2013.

Anexo I: Quadros das comparticipagdes das familias

Aprovado pela CaAmara Municipal de Espinho em sua reunido ordinaria de 21/09/2015.
Publicitado por Edital n.°© 5/2015 de 14/10/2015 (NIPG 10693/15).
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Anexo I
Quadros das comparticipacoes das familias
(o presente anexo faz parte integrante das “Normas Internas de Funcionamento dos Servigos de Atividades de Animagao e de

Apoio a Familia da Educagdo Pré-Escolar e de Componente de Apoio a Familia do 1.0 Ciclo do Ensino Basico da Rede Publica do
Concelho de Espinho”)

Quadro 1
Refeicoes Escolares — Ensino Pré-Escolar

Comparticipacao das Familias

Comparticipagao por Escaldo

Valor

Escaldao A Escaldao B
A definir, conforme legislacdo em vigor. 0% 50%
(Valor de referéncia de 2015/2016 - € 1,46)

A comparticipacdo das refeicGes escolares é determinada pelo posicionamento de cada
agregado familiar no escalao de abono de familia (Escalao A, correspondente ao 1.0
escaldo do abono de familia / Escaldo B, correspondente ao 2.° escaldo do abono de

familia).
Quadro 2
Prolongamento de Horario - Ensino Pré-Escolar
Comparticipacao das Familias

Comparticipagao por Escalao
Valor

Escaldao 1 |Escaldo 2 |Escaldao 3 |Escalao 4 |Escaldo 5 | Escaldao 6
€0,55/hora 20% 40% 65% 85% 95% 100%

A comparticipacdo do prolongamento de horario do ensino pré-escolar é determinada
de forma proporcional ao rendimento do agregado familiar.

Quadro 3
Prolongamento de Horario — 1.° Ciclo do Ensino Basico

Comparticipacao das Familias

Valor Comparticipagdo por Escaldo

€0,55/hora Nao aplicavel
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